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Offre d'emploi Assistant(e) Facturation AKTEAP CFA_200923 

Le CFA CréAp et ActiFormation deviennent Aktéap, 

pour une offre complète de formation en apprentissage et de formation continue 

 

Aktéap CFA (Centre de Formation d’Apprentis) 
recherche 

un(e) Assistant(e) Facturation 
 

Type de contrat : CDI Temps plein (35 Heures) 

Début du contrat souhaité :  Au plus tôt,  

Rémunération : selon diplômes obtenus et expérience (convention collective CNEAP, 

Personnel Administratif) 

Lieu de travail : Poste situé à Caluire et Cuire - 4 rue de l’Oratoire (69), possibilité 

télétravail partiel, 

Pour donner suite à la très forte croissance du nombre de contrats d’apprentissage à 
cette rentrée 2020 dans nos UFA (Unités de Formation par Apprentissage) et l’application 

de la loi de septembre 2018 « liberté de choisir son avenir professionnel », Aktéap CFA 
crée un poste pour vous. 

 
Vous assurerez au sein de l’équipe administrative et financière, le suivi financier des 
actions de formation par apprentissage. 
En relation directe avec les comptables, chefs d’établissements et coordinateurs des UFA, 
vous aurez pour missions de : 

• Suivre les accords de prise en charge des partenaires financiers (OPCO, 
employeurs privés, employeurs publics, CNFPT…),  

• Générer les factures et réaliser le suivi des règlements à partir du logiciel YPAREO,  
• Éditer et suivre les indicateurs liés au processus finance,  
• Respecter et participer à l’amélioration continue du système qualité 

conformément à la certification Qualiopi (audit prévu en novembre 2020). 

Poste évolutif selon règlement de la formation en vigueur. 
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Qualifications et compétences :  

• Bac+2 minimum ou expérience professionnelle dans la même fonction d’au moins 
3 ans, 

• Expérience en CFA, CFC ou auprès d’un OPCO (ex OPCA) serait un plus, 
• Maîtrise du tableur Excel, aisance numérique,  
• Sens de l'organisation, rigueur, motivation, capacité d'adaptation et capacités 

relationnelles, esprit d’équipe et discrétion. 

Qui sommes-nous ? 

Aktéap (fusion du CFA CréAp créé en 1989 et d’ActiFormation créée en 2013) est un 
Centre de Formation Régional, multi professionnel, de l’Enseignement Catholique, dont 
le siège régional se situe à Caluire et Cuire. 

• Aktéap CFA est un centre de Formation par Apprentissage, hors les murs. L’activité 

apprentissage est dispensée dans un peu plus de 60 lycées professionnels, 

généraux et technologiques et agricoles privés sous contrat avec l’État. Le 

dispositif d’accompagnement Prépa Apprentissage est également déployé dans 

15 de nos établissements. 

Plus de 2000 apprentis sont formés du niveau 3 au niveau 7 (CAP à Bac +5) et plus de 150 

jeunes accueillis dans le dispositif prépa apprentissage. 

Plus de 100 diplômes proposés dans des secteurs d’activité variés. 

• Aktéap CFC développe l’activité de Formation Continue pour des jeunes en 

alternance, des salariés ou des demandeurs d’emploi (réponses aux appels 

d’offres en groupement, formations courtes …) 

Vous rejoindrez une équipe de 7 salariés en CDI temps plein + 1 personne mise à 

disposition (20%) et 1 apprentie en Bac+3, soit une équipe de 10 personnes avec vous ! 

Vous souhaitez rejoindre notre équipe ? 
 

Merci d’adresser votre CV et Lettre de Motivation dès aujourd’hui et au plus tard le 
09/10/2020 à l’adresse mail suivante : 

corinne.bares@akteap.cneap.fr 
Directrice CFA Aktéap 

 
 A très vite 
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